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Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajgcego

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: llona Niewegtowska;
E-mail do korespondenciji: ilnie@ciop.pl;

Adres strony internetowej: www.ciop.pl — BIP — zaméwienia publiczne

Korespondencja pisemna: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy
Instytut Badawczy, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa,;

Czynne w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 08°° 16,

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pt. Wypracowanie
i upowszechnianie, we wspoéipracy z partnerami spofecznymi, modelu
wsparcia oso6b niepetnosprawnych w Srodowisku pracy nr umowy
POWR.02.06.00-00-0054/17-00.

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.
Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp” oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, zwang dalej ,SIWZ”, majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

4. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z niniejszym postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODQ”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny Instytut
Ochrony Pracy - Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg przy ul.
Czerniakowskiej 16, 00-701 Warszawa;

2) Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony danych
nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym
mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@ciop.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego nr TU/ZP-22/2019 ,,Ustuga zorganizowania 15 regionalnych
konferencji oraz konferencji podsumowujacej w Warszawie”;
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4)

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5) w przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego

6)

w Biuletynie Zamowien Publicznych, Prezes UZP zapewnia techniczne
utrzymanie systemu oraz okresla okres przechowywania danych osobowych
w BZP;

zasada jawnos$ci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 RODO;

7) w odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczgce

8)

9)

wyrokow skazujgcych, o ktérych mowa w art. 10 RODO Zamawiajgcy bedzie
udostepniat te dane jedynie w sytuacji, w ktorej ujawnianie jest niezbedne
w celu umozliwienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej do uptywu
terminu do ich wniesienia;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

10)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

11)posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;
(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagacC bedzie niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze
zgdac, od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowiers umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych

mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktorym mowa w
art. 18 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach
do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

12)nie przystuguje Pani/Panu:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13)w przypadku udostepnienia do CIOP-PIB przez podmiot biorgcy udziat
W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, bedgcy adresatem
niniejszego  dokumentu, danych osobowych swoich pracownikéw,
petnomocnikow, czionkdw zarzadu, wspolnikéw, wspoétpracownikow,
kontrahentéw, dostawcow, beneficjentdw rzeczywistych lub innych o0sdb,
CIOP-PIB wnosi o poinformowanie tych osob:

a) o zakresie danych osobowych dotyczacych tych osoéb, a przekazanych
CIOP-PIB,

b) o tym, ze CIOP-PIB jest administratorem ich danych osobowych oraz ze
przetwarza ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyzej,

c) o tym, ze ww. podmiot jest Zzrodiem, od ktérego CIOP-PIB pozyskat ich
dane.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg nazw i kodow ze Wspdlnego
Stownika Zaméwien CPV:

Kod Nazwa
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez
79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw,
targéw i kongresow

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji 15 regionalnych konferenciji
w miastach wojewddzkich (oprécz Warszawy) oraz konferencji podsumowujgcej
w Warszawie w ramach projektu pt. ,Wypracowanie i upowszechnianie, we
wspotpracy z  partnerami  spolecznymi, modelu wsparcia oséb
niepetnosprawnych w s$rodowisku pracy” finansowanego ze sSrodkow
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaéj.

Zamowienie dzieli sie na dwie Czesci:

Czes¢ 1 zamébwienia - ustuga organizacji 15 regionalnych konferencji w miastach
wojewodzkich (oprocz Warszawy);

Czes¢ 2 zamoéwienia — ustuga organizacji konferencji podsumowujgcej projekt
w Warszawie.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji
zamoéwienia:
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1) Dla Czesci 1 zamowienia - zatrudnienia na umowe o prace 0soby
posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, ktéra bedzie petnié¢
funkcje  Koordynatora odpowiedzialnego za Swiadczenie ustugi
i prawidtowg realizacje zaméwienia;

2) Dla Czesci 2 zamdwienia — zatrudnienia na umowe o prace o0soby
posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, ktéra bedzie petnié¢
funkcje  Koordynatora odpowiedzialnego za Swiadczenie ustugi
i prawidtowg realizacje zamoéwienia.

Do zadan osoby petnigcej funkcje Koordynatora nalezato bedzie
w szczegolnosci udzielanie natychmiastowej pomocy, jesli pojawig sie
watpliwosci lub trudnosci przy realizacji ustugi. Koordynator bedzie udzielat
wszelkich informacji zwigzanych z organizacja $wiadczenia ustug.
W kazdej sytuacji, gdy powstanie potrzeba przekazania uwag, wyjasnienia
watpliwosci, czy ztozenia reklamacji, Koordynator dostepny bedzie pod
telefonem komoérkowym oraz adresem e-mail. Koordynator na biezgco
bedzie monitorowat sprawy jakie otrzyma od osob uprawnionych oraz
bedzie udzielat pomocy w zakresie realizacji umowy.

2. W trakcie realizacji zamowienia, w_kazdym przypadku powziecia wiadomosci
0 braku respektowania zatrudnienia na umowe o prace, Zamawiajgcy uprawniony
jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie
spetniania przez Wykonawce Ilub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynno$ci.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zgdania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania
ww. wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia, jezeli
miejscem Swiadczenia jest siedziba Zamawiajgcego.

3. W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu oswiadczenia lub dokumenty w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce, osob wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia.
Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

— dokfadne okreslenie podmiotu skfadajgcego oswiadczenie,

— date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynno$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o
prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob,

— rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy;

4. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace o0sOb wykonujgcych wskazane w punkcie 1
czynnosci Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej we Wzorze umowy w sprawie
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zamowienia publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego dowodow w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce Ilub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie
przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace osob wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci.

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu zamodwienia:
Dla Czesci 1 zamowienia — od dnia podpisania umowy do dnia 22.11.2019 r.

Dla Czesci 2 zamdéwienia — od dnia podpisania umowy do dnia 29.11.2019 .

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czesciowych

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert na catos¢ zamowienia lub na poszczegoéine
czesci.

Rozdziat 6 - Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy

wykluczenia

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu:

1) posiadajg zdolno$ci techniczne lub zawodowe. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca:

a) posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji
przedmiotu zamowienia — Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca przedtozy wykaz wykonanych, a w
przypadku Swiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat:

— skitadajgc oferte na Czes¢ 1 zamdwienia — zrealizowat co
najmniej dwie ustugi tozsame z przedmiotem zamdéwienia
o wartosci co najmniej 10.000 zt brutto;

— skitadajgc oferte na Czes¢ 2 zamodwienia — zrealizowat co
najmniej dwie ustugi tozsame z przedmiotem zamdwienia
o wartosci co najmniej 15.000 zt brutto;

i przedstawi dokumenty potwierdzajgce, ze zamowienia te
zostaty wykonane Iub sg wykonywane nalezycie (forma
referencji). Dokumenty tiret drugiego potwierdzajg spetnienie
warunku tiret pierwszego.

Podane wartosci muszg dotyczy¢ jednego zamowienia (przez
CO rozumie sie, ze muszg wynikac¢ z jednostkowej umowy).




2.

3.

4.

Wykaz stanowi Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

b) dysponuje osobami:

1) sktadajgc oferte na CzeS¢ 1 zamowienia - zatrudnienia na
umowe o prace osobe posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje
I doSwiadczenie, ktéra bedzie pemi¢ funkcje Koordynatora
odpowiedzialnego za Swiadczenie wustugi i prawidiowg
realizacje zamowienia;

2) sktadajgc oferte na Czes¢ 2 zamdwienia - zatrudnienia na
umowe o prace osobe posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie, ktora bedzie petni¢ funkcje Koordynatora
odpowiedzialnego za $wiadczenie wustugi i prawidtowg
realizacje zamowienia;

Wykaz stanowi Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

Nie podlegaja wykluczeniu z przedmiotowego postepowania w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 ustawy Pzp:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez
sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 .
po z. 615) Ilub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844
oraz z 2016r. poz. 615);

2) ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w
sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z
zamawiajgcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 1 — 4 ustawy
Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub Zzasgdzenia
odszkodowania,

Zaden z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie nie moze podlegaé wykluczeniu
na podstawie art. 24 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec
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tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i
ust. 5 ustawy Pzp.

6. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych
podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg
wymagane.

7. Jezeli zdolnosci techniczne Ilub zawodowe Ilub sytuacja ekonomiczna Ilub
finansowa, podmiotu, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw
udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia,
jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub
ekonomiczna.

8. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum).
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

9. Jezeli oferta Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
zostata wybrana, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow.

Rozdziat 7 — Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia

1. W celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego Wykonawca dotaczy do oferty, aktualne na
dzieh sktadania ofert oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
w formie:

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 3 do SIWZ)

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenie (Zatgcznik nr 3 do SIWZ) skfada kazdy z Wykonawcow, wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamdéwienie. Dokument ten ma potwierdza¢ brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcédw wykazuje brak podstaw
wykluczenia.

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia wezwie Wykonawce, ktéoreqgo
oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie
aktualnych na__ dzien zlozenia  oswiadczen lub_ dokumentow
potwierdzajacych:

1) spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp:



wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggltych nadal wykonywanych referencie badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byC¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

b)

wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia
publicznego, w szczegdélnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,
kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami;

2) brak podstaw do wykluczenia:

a)

odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze uwzgledniajgc dyspozycje
art. 26 ust. 6 ustawy Pzp, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z postepowania, samodzielnie pobierze i skorzysta z
dokumentéow znajdujgcych sie w bezptatnych i ogdlnodostepnych
bazach danych.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

1)

pkt. 2.2 ppkt a) - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, Zze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci

4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 powinny by¢ wystawione nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

5. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt 3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
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dokument miat dotyczyC, zlozone przed notariuszem lub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego Iub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapis pkt 4 stosuje sie.

6. Zgodnie z art. 24aa ustawy, Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada czy Wykonawca, ktéorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatlu w
postepowaniu.

7. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze
Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp. Wraz ze ztlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielnie zamdwienia (wzor stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ).

Rozdziat 8 — Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce
firm podwykonawcow.

2. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w  postepowaniu  zamieszcza  informacje
0 podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktorym mowa w Rozdziale 7 pkt 1.

3. Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy przedstawienia dokumentow wymienionych
w Rozdziale 7 pkt 2, dotyczgcych podwykonawcéw, ktorym zamierza powierzyc
wykonanie czesci zamowienia, a niebedacych podmiotem, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy — dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona i zostat
wezwany do ztozenia dokumentéw.

Rozdziat 9 - Informacja o sposobie porozumiewania sie
Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen

| dokumentéw, osoby uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie
z Wykonawcami jest Pani llona Niewegtowska, adres: ilnie@ciop.pl.

2. W prowadzonym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje moga by¢ przekazywane pisemnie lub drogg elektroniczna.

3. Droga elektroniczna nie dotyczy skfadania i uzupetniania:
1) oferty;
2) oswiadczenia Wykonawcy, o ktérym mowa w Rozdziale 7;



3) petnomocnictwa,
dla ktérych zastrzezona jest forma pisemna.

4. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego dotyczacej
niniejszego postepowania nalezy wskazywa¢ numer sprawy oraz nazwe
postepowania.

5. Jezeli Zamawiajgcy Iub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej
drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zgdanie drugiej strony niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

6. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, nie pozniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynglt nie poézniej niz do dnia
19.08.2019 r., w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Rozdziat 10 — Termin zwigzania ofertq

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyc
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci¢ sie do Wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

Rozdziat 11 — Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ustawie Pzp oraz wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

2. Oferte nalezy przygotowaé¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.

3. Oferte podpisuje(g) osoba(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie prawnym zgodnie z odpowiednimi przepisami lub petnomocnik —
zgodnie z zatgczonym do oferty petnomocnictwem (oryginat lub kopia
poswiadczona notarialnie).

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢é trwale spiete, ponumerowane,
opieczetowane pieczecig Wykonawcy oraz czytelnie podpisane lub parafowane
wraz z pieczatkg imienng przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy. Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione
w czytelny sposdb i parafowane przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy.
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5. Wykonawca zamieszcza oferte w trwale zamknietym opakowaniu, w sposob
gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajgcy jej
nienaruszalno$¢, oznaczonym napisem:
»,Oferta na usfuge zorganizowania 15 regionalnych konferencji oraz konferencji
podsumowujgcej w Warszawie — Czes$é .... zamowienia”
Znak sprawy: TU/ZP-22/2019

Nie otwieraé przed dniem 23.08.2019 r., godz. 10.30

oraz nazwag, doktadnym adresem oraz numerami telefonéw Wykonawcy
(dopuszcza sie piecze€). Skutki zwigzane z brakiem oznaczenia koperty
w sposéb podany w zdaniu poprzedzajgcym ponosi Wykonawca.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) Zatgcznik nr 2 do SIWZ — Formularz ofertowy
2) Zatgcznik nr 3 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy
3) petnomocnictwo — jesli dotyczy

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaC ztozong przez siebie oferte
wytgcznie przed uptywem terminu skfadania ofert i pod warunkiem, ze przed
uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane
w sposob wskazany w pkt 5 z dopiskiem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

8. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
nie mogg by¢ udostepnione, czes¢ oferty, ktéra zawiera te informacje nalezy
umiescic w odrebnej kopercie oznaczonej napisem: ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wykonawca jest zobowigzany wykazacé
w ofercie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Rozdziat 12 — Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Czerniakowskiej 16
w Warszawie —pok. 6 (parter) — Kancelaria, do dnia 23.08.2019 r., do godziny
10.00.

2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg
pocztowg czy kurierska.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — pok. 403B, w dniu
23.08.2019r., 0 godzinie 10.30.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art.
86 ust. 4 ustawy Pzp.

6. Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie www.ciop.pl —
BIP — zamowienia publiczne - informacje dotyczgce:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;


http://www.ciop.pl/
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b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach — jesli dotyczy.

Rozdziat 13 — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ,
powinien w cenie brutto za realizacje danej czesci przedmiotu zamdwienia ujgé
wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia
oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Formularza oferty i podania w nim
tgcznej ceny netto i brutto za realizacje zamdwienia.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Cena oferty na realizacje zamowienia powinna by¢ podana liczbowo do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

5. Cena oferty okre$lona przez Wykonawce pozostanie stata w okresie realizaciji
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji za wyjgtkiem ustawowej zmiany stawki
podatku VAT.

6. Zgodnie z art. 91 ust 3a ustawy Pzp, jezeli zlozono oferte, ktorej wybor
prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skfadajgc
oferte, zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat 14 - Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie

kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw
| sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, ztozonej na dang cze$¢ zamowienia,
Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium w
ocenie ofert
1 Cena oferty 90%

Aspekty spoteczne — zatrudnienie oséb
niepetnosprawnych?

10%

1 Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajacg warunki uzyskania statusu
niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE zawarta
umowy o réwnym traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do zaméwien publicznych; status niepetnosprawnego,
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow
w kryterium oceny ofert. Przyznanie ilosci punktéw ofertom bedzie odbywac sie wg
ponizszej zasady:

Cena- waga 90 pkt

Podana w ofercie cena musi zgodnie z zapisami SIWZ, uwzglednia¢ wszystkie
wymagania SIWZ.

W przypadku kryterium ,Cena" oferta otrzyma zaokragglong do dwéch miejsc po
przecinku ilos¢ punktow wynikajgcg z dziatania:

cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty

Liczba punktow = cena brutto oferty badanej X 90

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po przecinku.
Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw = 90.
Zatrudnienie oséb niepetnosprawnych - waga 10 pkt

Zamawiajgcy oceni dane kryterium na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
przedstawionego w Formularzu ofertowym.

Zasady przyznawanej punktacji:
1) zatrudnienie 1 lub wiecej osob niepetnosprawnych — 10 punktéw;
2) brak zatrudnienia osob niepetnosprawnych — 0 punktéw.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w danym kryterium to
10 pkt.

Rozdziat 15 — Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢

dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego oraz wzér umowy

1. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspoinie
ubiegajgcych sie o zamowienie, Zamawiajgcy zgda przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, przedstawienia umowy regulujgcej
wspétprace tych Wykonawcdédw — oryginat lub kopia (odpis) poswiadczona(y)
notarialnie.

2. Wybrany Wykonawca na dang czes¢ zamowienia ma obowigzek zawrze¢ umowe,

ktorej warunki okreslono w we Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 7 i 8 do
SIWZ.

3. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w terminach okreslonych
w art. 94 ustawy Pzp.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

5. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

okreslony jest posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez zespo6t do spraw orzekania o
niepetnosprawnosci, lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy przez lekarza orzecznika
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.
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6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej umowy na
warunkach i w zakresie okreslonym we wzorze umowy.

Rozdziat 16 — Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 17 — Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 18 - Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

przystugujacych Wykonawcom w toku postepowania

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamoOwienia doznat lub moze doznacC uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej
opisane w Dziale VI ustawy Pzp.

2. Na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy przystuguje odwotanie
wytgcznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zamdwienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w terminach
okreslonych odpowiednio w art. 182 ustawy Pzp. Odwotujgcy przesyta kopie
odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do sadu
okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego za posrednictwem Prezesa
Krajowej lzby Odwotawczej, w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia,
przesyfajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Rozdziat 19 — Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
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3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 ustawy Pzp.

N o o s

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia oferty w postaci

katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogoéw elektronicznych do oferty.

Nr Zatacznika Nazwa Zatacznika

1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

2 Formularz ofertowy

3 Oswiadczenie Wykonawcy

4 Wykaz ustug

5 Wykaz oso6b

6 Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp
Wz6r umowy dla Czesci 1 zamowienia

8 Wz6r umowy dla Czesci 2 zamdwienia
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Zalagcznik nr 1 do SIWZ

Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pt. Wypracowanie i
upowszechnianie, we wspoéipracy z partnerami spotecznymi, modelu wsparcia
0sob niepetnosprawnych w Srodowisku pracy nr umowy POWR.02.06.00-00-
0054/17-00.

Przedmiotem zamowienia jest:

Czes¢ 1 zamowienia - ustuga organizacji 15 regionalnych konferencji w miastach
wojewddzkich (oprocz Warszawy);

Czes¢ 2 zamowienia - ustuga organizacji konferencji podsumowujgcej projekt w
Warszawie;

w ramach projektu pt. ,,Wypracowanie i upowszechnianie, we wspotpracy z
partnerami spotecznymi, modelu wsparcia os6b niepelnosprawnych w

srodowisku pracy” finansowanego ze Srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwa;.

Czes¢ 1 zamowienia:

Ustuga organizacji konferencji regionalnych obejmuje:

Zapewnienie udziatu 600 uczestnikow (tgcznie) - srednio 40 uczestnikéw (+/- 5) na
kazdg konferencje.

Uczestnicy konferencji zostang zrekrutowani spos$rod przedstawicieli pracodawcow
zatrudniajgcych lub zainteresowanych zatrudnieniem oséb niepetnosprawnych,
uwzgledniajgc podmioty wskazane przez przedstawicieli sieci koordynowanych przez
CIOP-PIB Regionalnych Osrodkéw BHP. Rekrutacja uczestnikdw zostanie
przeprowadzona z zachowaniem zasad rownego traktowania kobiet i mezczyzn,
niedyskryminacji i dostepu dla oséb niepetnosprawnych.

Zwrot kosztow dojazdu spoza miejscowosci realizacji konferenciji dla nie wiecej niz 20
uczestnikdéw kazdej z konferenciji.

Zwrot kosztéw dojazdu tylko spoza miejscowosci realizacji konferencji, zgodnie z
zasadami okreslonymi w Zestawieniu standardu i cen wybranych wydatkéw dla
konkursu POWR.02.06.00-IP.03-00-004/17, stanowigcym zatgcznik 12 do
dokumentacji konkursu, z ktérego wycigg znajduje sie ponizej tj.:

Lp. | Towar/Ustuga | Standard - warunki kwalifikowania Maksymalna cena
wydatku na etapie oceny projektéow rynkowa
7 zwrot e wydatek kwalifikowalny do wysokosci cena uzalezniona od
kosztow opfat za Srodki transportu publicznego cennikdéw operatoréw
dojazdu szynowego lub kotowego (a w przypadku | komunikacji publicznej

podrézy miedzynarodowych takze
transportu lotniczego) zgodnie z
cennikiem biletow Il klasy obowigzujgcym
na danym obszarze, takze w przypadku
korzystania ze srodkow transportu
prywatnego (w szczegolnosci
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samochodem tub takséwkg) jako
refundacja wydatku faktycznie
poniesionego do ww. wysokosci

o wydatek kwalifikowalny, o ile miejsce
odbywania szkolenia/spotkania znajduje
sie poza miejscem zamieszkania.
Zwrotowi nie bedg podlega¢ koszty
dojazdu w obrebie jednej miejscowosci.

e przy rozliczaniu kosztow podrézy
Whnioskodawca powinien kierowac sie
zapisami Rozporzgdzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej.

o |OK zaleca, aby $redni koszt podrozy dla
jednej osoby nie przekroczyt kwoty 200 zt
na szkolenia/spotkania. poniesionego do
ww. wysokosci

Wynajem sali konferencyjnej wraz z nagtosnieniem, rzutnikiem, ekranem, sprzetem
komputerowym, mikrofonami, w kazdym miescie wojewddzkim (oprocz Warszawy).

Wymagania dotyczgce wynajmu Sali konferencyjnej:

Dostepnosc obiektu dla oséb z niepetnosprawnosciami;
Dostepnosc¢ zaplecza sanitarnego dla oséb z niepetnosprawnosciami;

Liczba uczestnikow — 40 uczestnikéw (+/-5) oraz prelegenci/
przedstawiciele partneréw projektu (10 osob);

Uktad krzeset — preferowany teatralny;
Stot i krzesta dla prelegentéw;

Nagtosnienie, mikrofony, projektor oraz ekran, mozliwo$¢ zaciemnienia
sali, dostep do Internetu,

Miejsce organizacji konferencji nie moze deprecjonowa¢ wydarzenia ani
jego organizatoréw

Obstuga techniczna konferencji w zakresie nagtosnienia i innego
niezbednego sprzetu.

Wykonawca zapewni:

obstuge fotograficzng konferencji (min. 30 zdje¢ z obrobkg z kazdej
konferencji) wraz z dostarczeniem zdje¢ Zamawiajgcemu w ciggu
maksymalnie 2 dni roboczych po zakonczeniu kazdej z konferencji (z
wykorzystaniem platform do transferu plikdw, udostepnienie na serwerze
do pobrania, przez Internet lub na nosniku do siedziby Zamawiajgcego);
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— recepcje konferencji obejmujgca rejestracje uczestnikow, przygotowanie
pakietow konferencyjnych dla uczestnikbw (materiaty merytoryczne i
promocyjne dostarcza Zamawiajgcy);

— catering dla ok. 50 oso6b na kazdg konferencje (dla uczestnikow,
prelegentéw i przedstawicieli partnerow projektu) obejmujgcy przerwe
kawowg oraz lunch.

Wymagania dotyczgce cateringu:
—  Przerwa kawowa obejmuije:

e Kawa — zapewnienie gorgcej wody, kawy rozpuszczalnej lub
sypanej lub kawy z ekspresu oraz dodatki (cukier, mleko do

kawy);

e Herbata — zapewnienie gorgcej wody oraz zestawu herbat
czarnych i owocowych (co najmniej 2 rodzaje herbaty na porcje),
dodatki (cukier, cytryna);

e Kruche ciastka (co najmniej 3 rodzaje, minimalna waga 100 gram
na osobe) lub stone przekaski typu paluszki;

e Dekoracyjne kanapki bankietowe (minimum 4 sztuki na osobe);

e Woda — woda mineralna niegazowana i gazowana (tgcznie co
najmniej 500 ml na porcje);

e Soki — minimum dwa rodzaje sokéw 100% (tgcznie, co najmniej
300 ml na porcje). Zamawiajgcy preferuje by soki i woda
podawane byty w szklanych dzbankach.

—  Lunch w formie bufetu szwedzkiego obejmujacy:
e Zupa — jeden rodzaj co najmniej 250 ml na porcje;
e Drugie danie — minimum 2 rodzaje, w tym jedno wegetarianskie;

e Napoje — zimne soki 100%, woda, w dzbankach szklanych, co
najmniej 300 ml na porcje.

Menu cateringu podlega akceptacji Zamawiajgcego.

Positki winny byC¢ przygotowywane z surowcow wysokiej jakosci, swiezych,
naturalnych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktow typu instant. Positki w
momencie ich podawania powinny posiada¢ estetyczny wyglagd. Wykonawca
powinien zapewni¢ osobe (obstuge kelnerskg) do przygotowania przerwy kawowej,
zapewnienia higieny i estetycznego wygladu przerwy kawowej. Temperatura obiadu
powinna miesci¢ sie w granicach 60-75 stopni Celsjusza. Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy zapewnienia czystej i nieuszkodzonej zastawy stotowej ceramicznej,
sztuccow metalowych, szklanek, filizanek.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamowienia ze szczegdlng
starannoscig, zgodnie z obowigzujgcym przepisami sanitarnymi i bhp, w tym
utrzymania odpowiednich wymogow sanitarnych w miejscu przygotowywania potraw
oraz do zapewnienia srodka transportu stuzgcego do przewozu potraw. Wszystkie
osoby uczestniczgce w przygotowywaniu potraw winny posiada¢ aktualne badania
do celéw sanitarno- epidemiologicznych.
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Wykonawca zobowigzany jest do zebrania i dostarczenia Zamawiajgcemu
wypetnionych przez uczestnikow konferencji ankiet satysfakcji oraz oswiadczenia
RODO (zgodnie z przekazanymi przez Zamawiajgcego wzorami).

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przekazania przedstawicielowi Zamawiajgcego protokotu czesciowego
z przeprowadzenia kazdej z konferencji wraz z listg osdb biorgcych
udziat;

2) opracowania raportu koncowego podsumowujgcego wykonanie ustugi
oraz przekazanie go Zamawiajgcemu po zakonczeniu ostatniej
konferencji wraz z dokumentacjg dotyczgcg zwrotu kosztéw podrozy
uczestnikow.

Harmonogram konferencji regionalnych

Termin realizacji | Miejsce realizacji konferencji | Planowane godziny
konferencji realizacji konferencji
01.10.2019 t6dz 11:00 - 16:00
02.10.2019 Wroctaw 09:00 - 14:00
03.10.2019 Opole 09:00 - 14:00
08.10.2019 Olsztyn 11:00 - 16:00
09.10.2019 Gdansk 09:00 - 14:00
10.10.2019 Bydgoszcz 09:00 - 14:00
08.10.2019 Kielce 11:00 - 16:00
09.10.2019 Krakéw 09:00 - 14:00
10.10.2019 Katowice 09:00 - 14:00
14.10.2019 Poznan 11:00 - 16:00
15.10.2019 Gorzéw WIK. lub Zielona Géra | 09:00 - 14:00
16.10.2019 Szczecin 09:00 - 14:00
05.11.2019 Biatystok 11:00 - 16:00
06.11.2019 Lublin 09:00 - 14:00
07.11.2019 Rzeszow 09:00 - 14:00

Harmonogram moze by¢ zmieniony po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego.

Czesc¢ 2 zamowienia:

Ustuga organizacji konferencji podsumowujgcej w Warszawie obejmuje:

Zapewnienie udziatu 120 uczestnikow.

Uczestnicy konferencji zostang zrekrutowani spos$rod przedstawicieli pracodawcow,
W  szczegolnosci
Niepetnosprawne z wojewddztwa mazowieckiego, z uwzglednieniem podmiotow
koordynowanych przez
Regionalnych Osrodkéw BHP oraz spos$rod czionkéw Zespotu

wskazanych

przez

zatrudniajgcych

przedstawicieli

lub

sieci

Zzamierzajgcych

zatrudnicé

CIOP-PIB
Informacyjno-
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Doradczego, Zespotu Projektowania i Dostosowywania Stanowisk Pracy,
pracownikow Punktow Kontaktowych dla pracodawcow przy regionalnych Oddziatach
PFRON a takze czionkéw Sieci Ekspertéw BHP ds. Osob Niepetnosprawnych.
Rekrutacja uczestnikdw zostanie przeprowadzona z zachowaniem zasad réwnego
traktowania kobiet i mezczyzn, niedyskryminacji i dostepu dla o0séb
niepetnosprawnych.

Wynajem sali konferencyjnej w Warszawie dla 140 osob (uczestnikow i prelegentow
na konferencji oraz przedstawicieli partnerow projektu) po akceptacji propozycji przez
Zamawiajgcego (oferta sali do akceptacji Zamawiajgcego do 20.09.2019 r.). Sala
konferencyjna powinna by¢ potozona w bliskiej odlegtosci od Dworca Centralnego
(do 4 km). Sala konferencyjna powinna by¢ wyposazona w nagtosnienie, rzutnik,
ekran, sprzet komputerowy i mikrofony. Sala musi byé dostepna dla oséb z
niepetnosprawnosciami, w szczegolnosci z niepetnosprawnoscig ruchu.

Wymagania:

—  Przed wejsciem do Sali konferencyjnej Wykonawca zapewni miejsce na
rozmieszczenie stoisk partnerow projektu;

—  Dostepnosc¢ obiektu dla oséb z niepetnosprawnosciami;
— Dostepnosc¢ zaplecza sanitarnego dla osdb z niepetnosprawnosciami;

— Liczba uczestnikdbw — 120 uczestnikdw oraz prelegenci/przedstawiciele
partneréw projektu (20 oséb);

—  Ukiad krzeset — teatralny;
—  Stoti krzesta dla prelegentéw;

— Nagtosnienie, mikrofony, projektor oraz ekran, tablice flipchart, mozliwos¢
zaciemnienia sali, bezprzewodowy dostep do Internetu,

—  Miejsce organizacji konferencji nie moze deprecjonowaé¢ wydarzenia ani
jego organizatorow

—  Planowane godziny wydarzenia: 10:30-16:30 (wydarzenie jednodniowe);
—  Termin organizacji konferencji: 20.11.2019 r.;

— Obstuga techniczna konferencji w zakresie nagtosnienia i innego
niezbednego sprzetu.

Wykonawca zapewni:

— obstuge fotograficzng konferencji (min. 150 zdje¢ z obrébka) wraz z
dostarczeniem zdje¢ Zamawiajgcemu w ciggu maksymalnie 2 dni
roboczych po zakonczeniu konferencji (z wykorzystaniem platform do
transferu plikow, udostepnienie na serwerze do pobrania lub na nosniku do
siedziby Zamawiajgcego);

— recepcje konferencji obejmujgca rejestracje uczestnikow, przygotowanie i
przekazanie identyfikatorow, przygotowanie pakietow konferencyjnych dla
uczestnikébw  (materialy merytoryczne i promocyjne  dostarcza
Zamawiajacy);

— catering dla 140 os. (uczestnikdw i prelegentow na konferencji oraz
przedstawicieli Partneréw projektu) obejmujgcy lunch oraz dwie przerwy
kawowe. Oferta menu do akceptacji Zamawiajgcego do 7.10.2019 r.
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Wymagania dotyczgce cateringu:
—  Przerwa kawowa obejmuje:

e Kawa — zapewnienie gorgcej wody, kawy rozpuszczalnej lub
sypanej lub kawy z ekspresu oraz dodatki (cukier, mleko do

kawy);

e Herbata — zapewnienie gorgcej wody oraz zestawu herbat
czarnych i owocowych (co najmniej 2 rodzaje herbaty na porcje),
dodatki (cukier, cytryna);

e Kruche ciastka (co najmniej 3 rodzaje, minimalna waga 100 gram
na osobe) lub stone przekaski typu paluszki;

e Dekoracyjne kanapki bankietowe (minimum 4 sztuki na osobe);

e Woda — woda mineralna niegazowana i gazowana (fgcznie co
najmniej 500 ml na porcje);

e Soki — minimum dwa rodzaje sokéw 100% (tgcznie, co najmniej
300 ml na porcje). Zamawiajgcy preferuje by soki i woda
podawane byty w szklanych dzbankach.

—  Lunch w formie bufetu szwedzkiego obejmujacy:
e Zupa — jeden rodzaj co najmniej 250 ml na porcje;
e Drugie danie — minimum 2 rodzaje, w tym jedno wegetarianskie;

e Napoje — zimne soki 100%, woda, w dzbankach szklanych, co
najmniej 300 ml na porcje.

Menu caterinqu podlega akceptacji Zamawiajgcego.

Positki winny by¢ przygotowywane z surowcédw wysokiej jakosci, Swiezych,
naturalnych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktéow typu instant. Positki w
momencie ich podawania powinny posiada¢ estetyczny wyglad. Wykonawca
powinien zapewni¢ osobe (obstuge kelnerskg) do przygotowania przerwy kawowej,
zapewnienia higieny i estetycznego wygladu przerwy kawowej. Temperatura obiadu
powinna miesci¢ sie w granicach 60-75 stopni Celsjusza. Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy zapewnienia czystej i nieuszkodzonej zastawy stotowej ceramicznej,
sztuccow metalowych, szklanek, filizanek.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamdwienia ze szczegdlng
starannoscig, zgodnie z obowigzujgcym przepisami sanitarnymi i bhp, w tym
utrzymania odpowiednich wymogow sanitarnych w miejscu przygotowywania potraw
oraz do zapewnienia srodka transportu stuzgcego do przewozu potraw. Wszystkie
osoby uczestniczgce w przygotowywaniu potraw winny posiada¢ aktualne badania
do celéw sanitarno- epidemiologicznych.

Wykonawca zobowigzany jest do =zebrania i dostarczenia Zamawiajgcemu
wypetnionych przez uczestnikbw konferencji ankiet satysfakcji oraz oswiadczenia
RODO (zgodnie z przekazanymi przez Zamawiajgcego wzorami).

Wykonawca  zobowigzany jest do  opracowania raportu  koncowego
podsumowujgcego wykonanie ustugi oraz przekazanie go Zamawiajgcemu.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Zamawiajacy:

CENTRALNY INSTYTUT OCHRONY PRACY -
Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Czerniakowska 16

00-701 Warszawa

Formularz ofertowy

Postepowanie nr TU/ZP-22/2019

Nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku oferty wspolne;j:

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP:
Osoba upowazniona do kontaktu z | 1) Imiginazwisko: .................ccccnnnnn,
Zamawiajgcym 2) B e,

3) adrese-mail: ....coiiiiiiiiae

Czy Wykonawca jest matym Ilub

$rednim przedsiebiorstwem?3 o tak

[ nie

Nr konta bankowego, na ktore
bedzie kierowane wynagrodzenie
dla Wykonawcy, w przypadku
podpisania umowy

Adres e-mail do kontaktéw z
Wykonawcg w trakcie realizacji
umowy

Oferujemy realizacje zaméwienia, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ustuge zorganizowania 15 regionalnych konferencji oraz konferencji
podsumowujacej w Warszawie, na warunkach okreslonych w SIWZ i zgodnie z jej trescia:

Wartos¢ zamowienia — Czes¢ 1

Wartos¢ netto | zt SIOWNIE: e

Warto$¢ podatku VAT (.....% VAT)..... zt SIOWNIE: ..o

2 W przypadku oferty wspélnej nalezy podac dane dotyczgce petnomocnika Wykonawcy

3 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich
przedsiebiorstw (Dz. U. L. 124 z 20.5.2003, s. 36) Te informacje sg wymagane wytgcznie do celow
statystycznych.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktérego roczny obrét lub suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw Euro.

Srednie  przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie SA  mikroprzedsiebiorstwami ani  matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 0séb i ktérych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw Euro
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw Euro.
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Wartos¢ brutto | ...l zt SIOWNIE: o

Kryterium udziatu — ASPEKT SPOLECZN

Sktadajgc oferte w przedmiotowym zaméwieniu oswiadczam, ze (wfasciwe zaznaczyc)*:
[0 zatrudniam 1 lub wiecej 0s6b niepetnosprawnych*
[ nie zatrudniam zadnej osoby niepetnosprawnej*

*Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepeinosprawng — o0sobe spetniajgcg warunki uzyskania statusu
niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu o0soéb niepetnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we wifasSciwych przepisach parstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktorymi UE zawarta umowy o
rownym traktowaniu przedsigbiorcow w dostepie do zamowien publicznych; status niepetnosprawnego, okreslony jest
posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnos$ci orzeczonym przez zespot do spraw orzekania o niepetnosprawnosci,
lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolno$ci do pracy przez lekarza orzecznika Zakiadu Ubezpieczen
Spofecznych.

Warto$é zamdwienia — Czes¢ 2

Wartos¢ netto | zt SIOWNI: e
Warto$¢ podatku VAT (.....% VAT)..... zt SIOWNI: e
Wartos¢ brutto | ... zt SIOWNI: e

Kryterium udziatu — ASPEKT SPOLECZN

Sktadajgc oferte w przedmiotowym zaméwieniu o$wiadczam, ze (wfasciwe zaznaczyc)®:
0 zatrudniam ..... osobe/osoby niepetnosprawna/-ne*
[ nie zatrudniam zadnej osoby niepetnosprawnej*

*Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepeinosprawng — osobe spefniajgcg warunki uzyskania statusu
niepetnosprawno$ci okre$lone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we wtasSciwych przepisach paristw
cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub paristw, z ktérymi UE zawarta umowy o
réwnym traktowaniu przedsiebiorcéw w dostepie do zamdwien publicznych; status niepetnosprawnego, okreslony jest
posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez zespot do spraw orzekania o niepetnosprawno$ci,
lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolnoSci do pracy przez lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

PONADTO OSWIADCZAMY, ZE :

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego;

2) zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach iterminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

3) zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamaowienia, nie wnosimy do niej zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte;

4) akceptujemy warunki ptatnosci za zrealizowanie przedmiotu zamdéwienia okreslone w SIWZ;
5) jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert;

6) niniejsza oferta zawiera na stronach od ..... do ...... informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

7) oswiadczamy, ze wybor oferty nie bedzie/bedzie (prosze zaznaczyc wiasciwe) prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug. W
przypadku powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego informacja winna wskazywac:

4 Brak zltozenia o$wiadczenia, zostanie uznane przez Zamawiajgcego za zamiar wykonania zamdwienia bez zatrudniania osoby
niepetnosprawnej. W takim przypadku Wykonawca otrzyma w przedmiotowym kryterium 0 punktow.
> Brak ztoZenia os$wiadczenia, zostanie uznane przez Zamawiajgcego za zamiar wykonania zamowienia bez zatrudniania osoby
niepetnosprawnej. W takim przypadku Wykonawca otrzyma w przedmiotowym kryterium 0 punktow.
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nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku;

8) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujgce osoby do umieszczenia w umowie,
jako reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEIDG / Krajowym Rejestrze Sgdowym

/udzielonym petnomocnictwem™:
v Imiginazwisko - ...
v' stanowisko/funkcja ...
9) Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

10) wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oso6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie

o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowanius®.

*Niepotrzebne skresli¢

PODPIS | PIECZEC WYKONAWCY

(Podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

(miejscowosc i data)

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
i przedtozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez

osobe podpisujgca oferte.

5W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci oswiadczenia wykonawca nie sktada

(usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane do postepowania w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego

Czesc¢ I
Informacje dotyczace instytucji zamawiajgcej i postepowania
0 udzielenie zamoéwienia

1. Nazwa, adresy i dane kontaktowe instytucji zamawiajgce;j

Nazwa: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa,

telefon: 22 623 37 98, e-mail: ilnie@ciop.pl

2. Tytut zamowienia ,Ustuga zorganizowania 15 regionalnych konferencji oraz
konferencji podsumowujacej w Warszawie”

3. Nr nadany sprawie przez Zamawiajgcego: TU/ZP-22/2019

Czesc ll:
Informacje dotyczace wykonawcy
A: Informacje na temat Wykonawcy:
a) Nazwa Wykonawcy:

b) Osoba wyznaczona do kontaktow: ............ciiiiiiiii e
telefon: ...l faks ..o

B: Informacje na temat przedstawicieli prawnych Wykonawcy

Prosze podac¢ imie i nazwisko (imiona i nazwiska) oraz adres (-) osoby (osob)
upowaznionych do prawnego reprezentowania Wykonawcy na potrzeby
niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia:

a) Imie i nazwisko:

C)telefon: ...
d)e-mail: ...
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Czes¢é llli:
Oswiadczenie Wykonawcy

skltadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge
zorganizowania 15 regionalnych konferencji oraz konferencji podsumowujacej
w Warszawie, prowadzonego przez Centralny Instytut Ochrony Pracy -
Panstwowy Instytut Badawczy, oswiadczam co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24.
ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 i 4 ustawy Pzp.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

Oswiadczam, Zze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ... ustawy Pzp (poda¢ majgca
zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art.
24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmioty, na ktérego/ych zasoby powotuje sie
W niniejszym postepowaniu, tj.:

Poda¢ petng nazwe/firme, adres a takze w zaleznosci od podmiotu NIP/PESEL,
KRS/CEIDG) nie podlegal/jg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/-y, bedgcy/e podwykonawcag/ami:

(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KSR/CEIDG), nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje w powyzszych oswiadczeniach Czesci Il sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informaciji.

Oswiadczam, ze jestem/Smy w stanie, na zadanie i bez zwioki przedstawi¢
zaswiadczenia i inne rodzaje dowodow wymagane w SIWZ na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania,
z wyjgtkiem przypadkow, w ktérych Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania
odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych bezposrednio za pomocg bezptatnej
krajowej bazy danych w dowolnym panstwie cztonkowskim.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Czesc¢ IV:
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skltadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego na ustuge
zorganizowania 15 regionalnych konferencji oraz konferencji podsumowujacej
w Warszawie oswiadczam co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SIWZ Rozdziat 6 - Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy
wykluczenia

(wskaza¢ dokument i witaSciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okre$lono warunki udziatu w
postepowaniu).

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wskazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajgcego w SIWZ Rozdziat 6 - Warunki udziatu w
postepowaniu i podstawy wykluczenia (wskaza¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng
dokumentu, w ktérej okreslono warunki udzialu w postepowaniu), polegam na zasobach
nastepujgcego/ych podmiOtU/OW: ...

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje w powyzszych oswiadczeniach Czeéci IV sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informaciji.

Oswiadczam, ze jestem/smy w stanie, na Zadanie i bez zwiloki przedstawic
zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddéw wymagane w SIWZ na potwierdzenie
spetnienia warunkéw udziatu i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania, z
wyjatkiem przypadkéw, w ktoérych zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania
odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych bezposrednio za pomocg bezptatnej
krajowej bazy danych w dowolnym panstwie cztonkowskim.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

Przystepujgc do postepowania na ustuge zorganizowania 15 regionalnych
konferencji oraz konferencji podsumowujacej w Warszawie, nr sprawy:
TU/ZP-22/2019,

dziatajgc w imieniu WYKONAWCY: ...

osSwiadczam, Zze na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu,
przedstawiam ponizszy wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug:

Czes¢ 1 zamowienia:

Lp. | Nazwa i adres Przedmiot i zakres Wartos¢ brutto Czas realizacji

Odbiorcy zamowienia zamowienia ] .
poczatek | zakonczenie

Czes¢ 2 zamowienia:

Lp. | Nazwa i adres Przedmiot i zakres Wartos¢ brutto Czas realizacji

Odbiorcy zamowienia zamowienia ] .
poczatek | zakonczenie
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Uwaga: Do wykazu nalezy dofgczy¢ dowody okreSlajgce czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, w szczegélnosci informacji o tym czy ustugi zostaty prawidtowo ukonczone, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow - inne
dokumenty.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wykaz os6b zdolnych do wykonania zaméwienia

Przystepujac do postepowania na ustuge zorganizowania 15 regionalnych
konferencji oraz konferencji podsumowujacej w Warszawie, nr sprawy:
TU/ZP-22/2019,

dziatajgc w imieniu WYKONAWCY: ..o e

oswiadczam, ze na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu,
przedstawiam ponizszy wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia w Czesci 1 zamdwienia:

Podstawa do
dysponowania
wymienionymi osobami

Zakres czynnos$ci zwigzanych z

Lp. Imie i nazwisko . .
realizacjg zamowienia

oswiadczam, ze na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu,
przedstawiam ponizszy wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia w Czesci 2 zamdwienia:

Podstawa do
dysponowania
wymienionymi osobami

Zakres czynno$ci zwigzanych z

Lp. Imie i nazwisko . .
realizacjg zamdwienia

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do

tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Pzp

Przystepujac do postepowania na ustuge zorganizowania 15 regionalnych
konferencji oraz konferencji podsumowujacej w Warszawie, nr sprawy: TU/ZP-
22/2019, dziatajgc w imieniu Wykonawcy:

oswiadczam, ze nie naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

oswiadczam, ze naleze do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
w sklad ktérej wchodzg nastepujgce podmioty:

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Wz6r umowy dla Czesci 1 zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pt. Wypracowanie i
upowszechnianie, we wspoéipracy z partnerami spotecznymi, modelu wsparcia
osob niepetnosprawnych w Srodowisku pracy nr umowy POWR.02.06.00-00-
0054/17-00.

Umowa zawarta w dniu ........... 2019 roku w Warszawie, w wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM: Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Panhstwowym Instytutem
Badawczym, adres siedziby: 00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16, wpisanym do
Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod
numerem KRS - 0000033480, w ktérym to Sadzie sg tez przechowywane jego akta
rejestrowe, NIP: 525-000-82-70, reprezentowanym przez dziatajgcych z upowaznienia
Dyrektora:

WYKONAWCA:
(w przypadku przedsiebiorcéw wpisanych do CEiDG*)

s przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalnoS¢ gospodarczg
pod firmg .........cccccooeeeeeeeeeeeieeeeee, Z SIEdZIDG W ... (kod pocztowy .....-

...... ), ul. ...................., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, posiadajgcym numer NIP: ............... numer REGON: ................... ,

(w przypadku spétek®)

S i z siedzibg w ............... (kod pocztowy ....-....... ), Ul ,
wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad .................. Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ............... , posiadajgcg
numer NIP ............... numer REGON ............... i kapitat zaktadowy w wysokoSci:
............ zt (nalezy poda¢ w przypadku spoétek kapitatowych) optacony w catoSci (dotyczy
spotek akcyjnych),

reprezentowanym przez:

0 nastepujgcej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
Zamawiajacy powierza a Wykonawca podejmuje sie realizacji ustugi polegajgcej na
przygotowaniu i organizacji 15 konferencji regionalnych w miastach wojewddzkich
wskazanych w tabeli w § 3 w ramach projektu pt. ,Wypracowanie i upowszechnianie, we

wspotpracy z partnerami spotecznymi, modelu wsparcia o0séb niepetnosprawnych w
srodowisku pracy”, nr umowy nr POWR.02.06.00-00-0054/17-00, realizowanego w ramach
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Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 przez Centralny Instytut
Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy, zwanej dalej ustuga.

§ 2. Dziatania Wykonawcy

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1.

Zapewnienia udziatu tgcznie 600 uczestnikow - Srednio 40 uczestnikéw (+/- 5) na kazdg
konferencje. Uczestnicy konferencji zostang zrekrutowani przede wszystkim sposrod
przedstawicieli pracodawcow zatrudniajgcych lub zainteresowanych zatrudnieniem osob
niepetnosprawnych, uwzgledniajgc podmioty wskazane przez przedstawicieli sieci
koordynowanych przez CIOP-PIB Regionalnych Osrodkéw BHP. Rekrutacja uczestnikow
zostanie przeprowadzona z zachowaniem zasad rownego traktowania kobiet i mezczyzn,
niedyskryminaciji i dostepu dla oséb niepetnosprawnych.

. Zwrotu kosztow dojazdu spoza miejsca realizacji konferencji dla nie wiecej niz 20

uczestnikow kazdej z konferencji, zgodnie z zasadami okreslonymi w Zestawieniu
standardu i cen wybranych wydatkéw dla konkursu POWR.02.06.00-1P.03-00-004/17,
stanowigcym zatgcznik 12 do dokumentacji konkursu, z ktérego wycigg znajduje sie
ponizej tj.:

Lp.

Towar/Ustuga | Standard - warunki kwalifikowania wydatku na | Maksymalna
etapie oceny projektéw cenarynkowa

zwrot o wydatek kwalifikowalny do wysokosci optat za | cena
kosztow srodki transportu publicznego szynowego lub | uzalezniona
dojazdu kolowego (a w przypadku  podrézy | od cennikow
miedzynarodowych takze transportu | operatoréw
lotniczego) zgodnie z cennikiem biletéw Il | komunikac;i
klasy obowigzujgcym na danym obszarze, | nyplicznej
takze w przypadku korzystania ze Srodkéw
transportu  prywatnego {w szczegdlnosci
samochodem fub takséwkag) jako refundacja
wydatku faktycznie poniesionego do ww.
wysokosci

e wydatek kwalifikowalny, o ile miejsce
odbywania szkolenia/spotkania znajduje sie
poza miejscem zamieszkania. Zwrotowi nie
bedg podlega¢ koszty dojazdu w obrebie
jednej miejscowosci.

o przy rozliczaniu kosztéw podrozy
Whnioskodawca  powinien  kierowa¢  sie
zapisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w  sprawie naleznoéci  przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowe.

o |OK zaleca, aby sredni koszt podrézy dla
jednej osoby nie przekroczyt kwoty 200 zt na
szkolenia/spotkania. poniesionego do ww.
WySOKoSCi
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3. Wynajmu sali konferencyjnej wraz z nagtosnieniem, rzutnikiem, ekranem, sprzetem
komputerowym, mikrofonami, w kazdym mieScie wojewodzkim wskazanym w § 3.
Wymagania dotyczgce wynajmu Sali konferencyjnej:

1) Dostepnosé obiektu dla oséb z niepetnosprawnosciami;
2) Dostepnos¢ zaplecza sanitarnego dla 0sob z niepetnosprawnosciami;

3) Liczba uczestnikow — 40 uczestnikow (+/- 5) oraz prelegenci/przedstawiciele
partnerow projektu (10 oséb);

4) Uktad krzeset — preferowany teatralny;
5) Stétikrzesta dla prelegentdw;

6) Nagtosnienie, mikrofony, projektor oraz ekran, mozliwo$¢ zaciemnienia sali,
dostep do Internetu;

7) Miejsce organizacji konferencji nie moze deprecjonowac wydarzenia ani jego
organizatorow

8) Obstuga techniczna konferencji w zakresie nagtosnienia i innego niezbednego
sprzetu.

4. Zapewnienia:

1)

2)

3)

Obstugi fotograficznej konferencji (min. 30 zdje¢ z obrébka z kazdej konferencji)
wraz z dostarczeniem zdje¢ Zamawiajgcemu w ciggu maksymalnie 2 dni
roboczych po zakonczeniu kazdej z konferencji (z wykorzystaniem platform do
transferu plikéw, udostepnienie na serwerze do pobrania przez Internet lub na
nosniku do siedziby Zamawiajgcego);

Recepcji konferencji obejmujgcej rejestracje uczestnikdw, przygotowanie
pakietow konferencyjnych dla uczestnikow (materiaty merytoryczne i promocyjne
dostarcza Zamawiajacy);

Cateringu dla ok. 50 osdb na kazdg konferencje (dla uczestnikéw, prelegentéw i
przedstawicieli partnerow projektu) obejmujacy przerwe kawowg oraz lunch.

4) Menu cateringu podlega akceptacji Zamawiajgcego. Positki winny by¢

przygotowywane z surowcow wysokiej jakosci, swiezych, naturalnych. Positki nie
mogg byé wykonywane z produktéw typu instant. Positki w momencie ich
podawania powinny posiadac estetyczny wyglad. Wykonawca powinien zapewni¢
osobe (obstuge kelnerskg) do przygotowania przerwy kawowej, zapewnienia
higieny i estetycznego wygladu przerwy kawowej. Temperatura obiadu powinna
miesci¢ sie w granicach 60-75 stopni Celsjusza. Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy zapewnienia czystej i nieuszkodzonej zastawy stotowej ceramiczne;j,
sztuccdw metalowych, szklanek, filizanek. Wykonawca jest zobowigzany do
realizacji przedmiotu zamowienia ze szczegdolng starannoscia, zgodnie z
obowigzujgcym przepisami sanitarnymi i bhp, w tym utrzymania odpowiednich
wymogow sanitarnych w miejscu przygotowywania potraw oraz do zapewnienia
srodka transportu stuzgcego do przewozu potraw. Wszystkie osoby uczestniczace
w przygotowywaniu potraw winny posiadac aktualne badania do celéw sanitarno-
epidemiologicznych.

5. Zebrania i dostarczenia Zamawiajgcemu wypetnionych przez uczestnikédw konferenciji

ankiet

satysfakcji oraz oswiadczenia RODO (zgodnie z przekazanymi przez

Zamawiajgcego wzorami).

6. Przekazania przedstawicielowi =~ Zamawiajgcego  protokotu czesciowego  z
przeprowadzenia kazdej z konferencji wraz z listg oséb biorgcych udziat.
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7. Opracowania raportu korncowego podsumowujgcego wykonanie ustugi oraz przekazania
go Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni roboczych po zakonhczeniu ostatniej konferencji wraz z
dokumentacjg dotyczgcag zwrotu kosztow podrozy uczestnikow.

§ 3. Harmonogram konferencji
Konferencje regionalne zostang zorganizowane zgodnie z ponizszym harmonogramem.
Harmonogram moze by¢ zmieniony jedynie po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego i nie
stanowi zmiany umowy.

Termin realizacji | Miejsce realizacji Planowane godziny
konferencji konferencji realizacji konferencji
01.10.2019 todz 11:00 - 16:00
02.10.2019 Wroctaw 09:00 - 14:00
03.10.2019 Opole 09:00 - 14:00
08.10.2019 Olsztyn 11:00 - 16:00
09.10.2019 Gdansk 09:00 - 14:00
10.10.2019 Bydgoszcz 09:00 - 14:00
08.10.2019 Kielce 11:00 - 16:00
09.10.2019 Krakow 09:00 - 14:00
10.10.2019 Katowice 09:00 - 14:00
14.10.2019 Poznan 11:00 - 16:00
15.10.2019 Gorzoéw WIK. lub Zielona 09:00 - 14:00
Gora

16.10.2019 Szczecin 09:00 - 14:00
05.11.2019 Biatystok 11:00 - 16:00
06.11.2019 Lublin 09:00 - 14:00
07.11.2019 Rzeszéw 09:00 - 14:00

§4. Doswiadczenie i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonania przedmiotu
umowy i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego nalezyte wykonanie.

2. Wykonawca gwarantuje, ze w czasie trwania Konferencji organizowanej na rzecz
Zamawiajgcego nie bedzie odbywacC sie inna konferencja, impreza, spotkanie o
podobnym charakterze.

3. Strony zgodnie oswiadczajg, iz Wykonawca ponosi odpowiedzialno$s¢ za szkody
wyrzadzone osobom trzecim na skutek dziatania lub zaniechania uczestnikow
Konferencji, jak rowniez za szkody wyrzgdzone uczestnikom Konferencji z przyczyn
obcigzajgcych Wykonawce (dziatania i zaniechania).

§ 4! Wykonawca jako administrator danych
Wykonawca jako administrator danych zapewni bezpieczehstwo przetwarzanych danych
osobowych, zgonie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej
RODO.

§ 5. Poufnosc¢ i Dane osobowe

1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze ani on sam ani jego pracownicy, wspotpracownicy czy
petnomocnicy przez okres obowigzywania niniejszej Umowy oraz po jej rozwigzaniu, bez
wyraznego pisemnego zezwolenia drugiej Strony nie ujawnig oraz zachowajg w petnej
poufnosci wszelkie dane i informacje o drugiej Stronie, jej pozycji i sytuacji rynkowej,
partnerach handlowych, wyrobach, o handlowych, technicznych, ekonomicznych,
organizacyjnych i wszelkich aspektach jej dziatalnosci oraz wszelkich innych
informacjach majgcych wptyw na jej dziatalnos¢. W przypadku naruszenia powyzszego
obowiagzku, Strona, ktdra dokonata naruszenia naprawi wyniktg stad szkode.

2. Postanowienie ust. 1 tego § nie dotyczy informacji, ktore sg publicznie dostepne lub tez
przekazywanych organom panstwowym, ktére mogg tego zadaé na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w okresie trwania niniejszej
Umowy oraz w ciggu 5 lat po jej rozwigzaniu, niezaleznie od przyczyn jej rozwigzania.
Termin ten nie uchybia terminowi przedawnienia roszczen, okreslonemu w art. 20
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz. U. z 2018
r., poz. 419).

4. Kazda ze stron dziatajgc jako administrator danych osobowych przetwarza udostepnione
jej przez drugg strone dane osobowe 0sOb uczestniczgcych w zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy wytgcznie w celu zawarcia i wykonania tej umowy.

5. Strony o$wiadczajg, ze osobom wystepujgcym po ich stronie przy zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy znane sg informacje, ktére powinny by¢ im przekazane zgodnie z
art. 13 ust.1-3 lub z art.14 ust. 1-4 RODO a tym samym, zgodnie z art. 13 ust. 4 i art. 14
ust. 5 RODO nie majg obowigzku przekazania tym osobom tych informaciji.

6. W przypadku gdy w trakcie wykonywania umowy Zleceniodawca dziatajgc w trybie i
zgodnie z art. 28 RODO powierzy Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe inne
niz wskazane w ust. 4, Strony zobowigzujg sie do zawarcia aneksu do niniejszej umowy
regulujgcego zasady przetwarzania danych osobowych lub do zawarcia odrebnej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zwigzanych 2z realizacjg
niniejszej, umowy w ramach wynagrodzenia przystugujgcego na podstawie niniejszej
umowy.

§ 6. Termin realizacji umowy

Za date wykonania przedmiotu umowy przyjmuje sie date podpisania przez kazdg ze Stron
umowy protokotu odbioru przedmiotu umowy, na podstawie przekazanego Zamawiajgcemu
raportu koncowego, protokotéw czesciowych z przeprowadzenia kazdej z konferencji wraz z
dokumentacjg dotyczagcg zwrotu kosztéw podrdzy uczestnikow oraz imiennej listy obecnosci
z podpisami uczestnikow konferenc;ji.

§ 7. Wynagrodzenie i ptatnos¢

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi netto ............... ,
stownie ..o, 00/100 + podatek VAT ... w wWysSOKOSCi .................. zt, 1.
tacznie .ooveiiiiiii zl brutto (sfownie: ... )-

2. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zaptacone po wykonaniu przedmiotu umowy, o
ktorym mowa w § 1. Podstawg wystawienia i zapfaty faktury jest podpisanie przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen protokotow czesciowych i koncowego protokotu odbioru
przedmiotu umowy, o ktérych mowa w § 6 umowy, bez uwag.
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. Zapfata faktury nastgpi w terminie 14 dni, liczac od daty skutecznego dostarczenia

prawidtowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.

. Za date zaptaty wynagrodzenia przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.

Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczy¢é na adres:
Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego wskazany w
komparycji umowy.

Prawidtowo wystawione faktury w formie elektronicznej mozna przekaza¢ za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/zaloguj), na skrzynke Centralnego Instytutu
Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego w postaci ustrukturyzowanego
dokumentu elektronicznego.

. Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy

wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
1) dla Zamawiajgcego: 5250008270;
2) dla Wykonawcy: .....................

3) w polu ,numer umowy” nalezy wskazac¢ nr TU/ZP-22/2019.

. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetniaé¢ aktualnych

w tym przedmiocie wymogow prawa, albo bedzie zawierata bfedy, do ktérych
skorygowania uprawniony jest Wykonawca, termin zapfaty bedzie biegt od daty
dostarczenia korekty takiej faktury.

§ 8. Karyumowne

. W razie niewykonania albo nienalezytego wykonania przyjetych w umowie zobowigzan

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 7 ust.1

. W przypadku odstgpienia lub rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym z

przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca dokona zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokos$ci 20% wartosci brutto umowy.

. W przypadku braku realizacji ktéregokolwiek ze Swiadczen wskazanych w § 2 umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto
umowy za kazdorazowy brak ktéregokolwiek ze swiadczen.

. W przypadku opdznienia w spetnieniu swiadczenia Wykonawca dokona zaptaty kary

umownej w wysokosci 10% wartosci brutto umowy za kazda rozpoczetg godzine
opdznienia zwigzang z realizacjg przedmiotu zamowienia.

. Wykonawca zastrzega mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych w

wysokosci przenoszgcej wysokos¢ zastrzezonych kary umownych.

§ 9. Upowaznione osoby
Osobami upowaznionymi do kontaktéw w zakresie realizacji umowy s3a:
Ze strony WYKONAWCY - .....oviiiiiiiiiiieieeeeeeeee
Adres poczty elektronicznej ...........cccocvviiiiiiiiiiin,
Numer telefonu ...,

Ze strony ZamawiajaCego - .........oviiiiiiiiiiiiaaenen



Adres poczty elektronicznej ..o
Numer telefonu ...,

2. Zmiana os6b upowaznionych, o ktérych mowa w ust. 1 bedzie odbywac sie poprzez
pisemne zgtoszenie za posrednictwem poczty elektronicznej i nie wymaga zmiany
umowy.

3. Do czasu otrzymania przez drugg Strone powiadomienia o zmianie oséb upowaznionych
w zakresie realizacji umowy, korespondencje kierowang i przesytang na adres wskazany
przez Strony w ust. 1 uznaje sie za doreczona.

§10. Dokumentacja

1. Przedmiot umowy jest wspoffinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zamawiajgcy jest zobowigzany do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej
Z przedmiotem umowy do dnia 31.12.2025 roku z zastrzezeniem, ze termin ten moze
zosta¢ wydluzony przez Instytucje Posredniczacg tj. Ministerstwo Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z siedzibg w Warszawie, o czym Zleceniobiorca bedzie informowany
przed uptywem tego terminu.

3. Zamawiajgcy jest zobowigzany do udostepnienia do wgladu dokumentacji zwigzanej
z przedmiotem umowy Instytucji Posredniczgcej tj. Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z siedzibg w Warszawie oraz innym uprawnionym podmiotom.

§ 11.  Wierzytelnosci

Zakazuje sie zbywania na rzecz oséb trzecich wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej
umowy.

§ 12 Wymoég zatrudnienia koordynatora ustugi

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce osoby posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, ktora
bedzie petni¢ funkcje Koordynatora odpowiedzialnego za Swiadczenie ustugi i prawidtowg
realizacje zaméwienia. Do zadan osoby petnigcej funkcje Koordynatora nalezato bedzie w
szczegolnosci udzielanie natychmiastowej pomocy, jesli pojawig sie watpliwosci lub
trudnosci przy realizacji ustugi. Koordynator bedzie udzielat wszelkich informacji
zwigzanych z organizacjg Swiadczenia ustug. W kazdej sytuacji, gdy powstanie potrzeba
przekazania uwag, wyjasnienia watpliwosci, czy zlozenia reklamacji, Koordynator
dostepny bedzie pod telefonem komoérkowym oraz adresem e-mail. Koordynator na
biezgco bedzie monitorowat sprawy jakie otrzyma od os6b uprawnionych oraz bedzie
udzielat pomocy w zakresie realizacji umowy.

2. W ftrakcie realizacji umowy, w kazdym przypadku powziecia wiadomosci o braku
respektowania zatrudnienia na umowe o prace, Zamawiajgcy uprawniony jest do
wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest w
szczegolnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.
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3. W trakcie realizacji umowy na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody, w
celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub podwykonawce oséb/osoby wykonujgcych/wykonujgcej wskazane w ust.
1 czynnosci w trakcie realizacji umowy:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy O prace osoéb/osoby wykonujgcych/wykonujgcej czynnosci, ktorych
dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegoblnosci:

a) doktadne okreslenie podmiotu skfadajgcego oswiadczenie,

b) date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych osob,

c) wskazanie rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace oséb wykonujgcych w trakcie
realizacji umowy czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w
sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami RODO, tj. w szczegodlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow; imie
i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania przy jednoczesnym zastosowaniu Srodkow bezpieczenstwa
wynikajgcych z RODO;

3) zaswiadczenie wilasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnosé z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z pkt. 2) wyzej.

4. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci Wykonawca
zapfaci Zamawiajgcemu na jego zgdanie kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto
umowy za kazde uchybienie temu obowigzkowi.

5. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osOb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci a
Wykonawca z tego tytutu zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
wartosci brutto umowy.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwréciC sie 0 przeprowadzenie
kontroli przez Pahstwowg Inspekcje Pracy.

7. Wykonawca jest zobowigzany przed rozpoczeciem realizacji ustugi do przekazania
Zamawiajgcemu pisemnego, imiennego wykazu personelu zatrudnionego na podstawie
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umowy o prace, ktéry bedzie bezposrednio uczestniczyt przy wykonywaniu ustug, w tym
personelu kierowniczego sprawujacego z jego strony nadzér nad nalezytym
wykonywaniem ustug. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomic
Zamawiajacego o kazdej zmianie w wykazie personelu, ktéry bedzie bezposrednio
uczestniczyt przy wykonywaniu ustug. Zawiadomienie, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemne;.

§ 13. Postanowienia korncowe

1. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony bedg rozstrzyga¢ w drodze
porozumienia. W przypadku nie osiggniecia porozumienia rozstrzygniecie sporu zostanie
poddane sgdowi wlasciwemu wedtug siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe niniejszg sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Wszelkie ) ;miany W niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Datg zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnig ze Stron. W przypadku

braku okreslenia dat ztozenia podpisow pod Umowag, datg zawarcia Umowy bedzie data
wskazana w jej komparycji.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

Wz6r umowy dla Czesci 2 zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pt. Wypracowanie i
upowszechnianie, we wspoéipracy z partnerami spotecznymi, modelu wsparcia
osob niepetnosprawnych w Srodowisku pracy nr umowy POWR.02.06.00-00-
0054/17-00.

Umowa zawarta w dniu ........... 2019 roku w Warszawie, w wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 1986 ze zm.), pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM: Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Panstwowym Instytutem
Badawczym, adres siedziby: 00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16, wpisanym do
Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod
numerem KRS - 0000033480, w ktérym to Sadzie sg tez przechowywane jego akta
rejestrowe, NIP: 525-000-82-70, reprezentowanym przez dziatajgcych z upowaznienia
Dyrektora:

WYKONAWCA:
(w przypadku przedsiebiorcéw wpisanych do CEiDG*)

e przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg
pod firmg .........cccooeveeiieee, Z SIEAZIDG W ..., (kod pocztowy .....-

...... ), ul. ...................., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej, posiadajgcym numer NIP: ............... numer REGON.: ..................... ,

(w przypadku spétek*)

Z siedzibg w ............... (kod pocztowy ....-....... ),ul , wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad .................. Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ............... , posiadajgcg numer NIP ...............
numer REGON ............... i kapitat zaktadowy w wysokosci: ............ zt (nalezy podac¢ w

przypadku spoétek kapitalowych) optacony w cafosci (dotyczy spotek akcyjnych),
reprezentowanym przez:

§ 1 Przedmiot umowy

Zamawiajgcy powierza a Wykonawca podejmuje sie realizacji ustugi przygotowania
i organizacji w Warszawie konferencji podsumowujgcej projekt pt. ,Wypracowanie i
upowszechnianie, we wspotpracy z partnerami spotecznymi, modelu wsparcia oséb
niepetnosprawnych w srodowisku pracy”, nr umowy nr POWR.02.06.00-00-0054/17-00,
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 przez
Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy, zwanej dalej ustuga.
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§ 2 Dziatania Wykonawcy

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1.
2.

Zapewnienia udziatu dla 120 uczestnikéw.

Uczestnicy konferencji zostang zrekrutowani sposréd przedstawicieli w szczegolnosci
pracodawcow zatrudniajgcych lub zamierzajgcych zatrudnic ON z wojewodztwa
mazowieckiego, z uwzglednieniem podmiotow wskazanych przez przedstawicieli sieci
koordynowanych przez CIOP-PIB Regionalnych Osrodkéw BHP oraz sposréd czionkow
Zespotu Informacyjno-Doradczego, Zespotu Projektowania i Dostosowywania Stanowisk
Pracy, pracownikow Punktéw Kontaktowych dla pracodawcoéw przy regionalnych
Oddziatach PFRON oraz cztonkéw Sieci Ekspertow BHP ds. ON. Rekrutacja uczestnikow
zostanie przeprowadzona z zachowaniem zasad réwnego traktowania kobiet i mezczyzn,
niedyskryminacji i dostepu dla oséb niepetnosprawnych.

Wynajmu sali konferencyjnej w Warszawie dla 140 oséb (uczestnikow i prelegentow na

konferencji oraz przedstawicieli partneréw projektu) po akceptacji propozycji przez

Zamawiajgcego (oferta sali zostanie przekazana do akceptacji Zamawiajgcego do

20.09.2019r.). Sala konferencyjna powinna byé potozona w bliskiej odlegto$ci od Dworca

Centralnego (do 4 km). Sala konferencyjna powinna by¢ wyposazona w nagtosnienie,

rzutnik, ekran, sprzet komputerowy i mikrofony. Sala musi by¢ dostepna dla oséb z

niepetnosprawnosciami, w szczegolnosci niepetnosprawnoscig ruchu.

Wymagania dotyczgce sali konferencyjnej obejmuja:

1) Przed wejsciem do sali konferencyjnej Wykonawca zapewni miejsce na
rozmieszczenie stoisk partneréw projektu;

2) Dostepnosé obiektu dla oséb z niepetnosprawnosciami;

3) Dostepnos¢ zaplecza sanitarnego dla osob z niepetnosprawnosciami;

4) Liczba uczestnikow — 120 uczestnikbw oraz prelegenci/przedstawiciele partneréow
projektu (20 osdéb);

5) Uktad krzeset — teatralny;

6) Stotikrzesta dla prelegentow;

7) Nagtosnienie, mikrofony, projektor oraz ekran, tablice flipchart, mozliwosé
zaciemnienia sali, bezprzewodowy dostep do Internetu,

8) Miejsce organizacji konferencji nie moze deprecjonowa¢ wydarzenia ani jego
organizatorow

9) Planowane godziny wydarzenia: 10:30-16:30 (wydarzenie jednodniowe);
10) Termin organizacji konferencji: 20.11.2019 r.;

11)Obstuga techniczna konferencji w zakresie nagtosnienia i innego niezbednego
sprzetu.

Zapewnienia:

1) Obstugi fotograficznej konferencji (min. 150 zdje¢ z obrdbka) wraz z dostarczeniem
zdje¢ Zamawiajgcemu w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych po zakonczeniu
konferencji (z wykorzystaniem platform do transferu plikbw, udostepnienie na
serwerze do pobrania lub na nosniku do siedziby Zamawiajgcego);

2) Recepcji konferencji obejmujgcg rejestracje uczestnikdw, przygotowanie i
przekazanie identyfikatorow, przygotowanie pakietow konferencyjnych dla
uczestnikow (materiaty merytoryczne i promocyjne dostarcza Zamawiajacy);
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3) Cateringu dla 140 os. (uczestnikéw i prelegentdéw na konferencji oraz przedstawicieli
Partneréw projektu) obejmujacy lunch oraz dwie przerwy kawowe. Oferta menu
zostanie przedstawiona do akceptacji Zamawiajgcego do 7.10.2019 r.

6. Menu cateringu podlega akceptacji Zamawiajgcego. Positki winny by¢ przygotowywane z
surowcow wysokiej jakosci, swiezych, naturalnych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z
produktow typu instant. Positki w momencie ich podawania powinny posiadac estetyczny
wyglad. Wykonawca powinien zapewni¢ osobe (obstuge kelnerskg) do przygotowania
przerwy kawowej, zapewnienia higieny i estetycznego wygladu przerwy kawowej.
Temperatura obiadu powinna miesciC sie¢ w granicach 60-75 stopni Celsjusza.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zapewnienia czystej i nieuszkodzonej zastawy
stotowej ceramicznej, sztuccow metalowych, szklanek, filizanek. Wykonawca jest
zobowigzany do realizacji przedmiotu zamdwienia ze szczegolng starannoscia, zgodnie z
obowigzujgcym przepisami sanitarnymi i bhp, w tym utrzymania odpowiednich wymogow
sanitarnych w miejscu przygotowywania potraw oraz do zapewnienia srodka transportu
stuzgcego do przewozu potraw. Wszystkie osoby uczestniczace w przygotowywaniu
potraw winny posiadac aktualne badania do celéw sanitarno- epidemiologicznych.

7. Zebrania i dostarczenia Zamawiajgcemu wypetnionych przez uczestnikow konferencji
ankiet satysfakcji oraz os$wiadczenia RODO (zgodnie 2z przekazanymi przez
Zamawiajgcego wzorami).

8. Opracowania raportu koncowego podsumowujgcego wykonanie ustugi oraz przekazania
go Zamawiajgcemu w ciggu pieciu dni roboczych po zorganizowaniu konferencii.

§ 3 Doswiadczenie i odpowiedzialno$¢ Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonania przedmiotu
umowy i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego nalezyte wykonanie.

2. Wykonawca gwarantuje, ze w czasie trwania Konferencji organizowanej na rzecz
Zamawiajgcego nie bedzie odbywacC sie inna konferencja, impreza, spotkanie o
podobnym charakterze.

3. Strony zgodnie oswiadczajg, iz Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody
wyrzagdzone osobom ftrzecim na skutek dziatania lub zaniechania uczestnikow
Konferencji, jak réwniez za szkody wyrzadzone uczestnikom Konferencji z przyczyn
obcigzajgcych Wykonawce (dziatania i zaniechania).

§ 3'Wykonawca jako administrator danych

Wykonawca jako administrator danych zapewni bezpieczenstwo przetwarzanych danych
osobowych, zgonie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej RODO.

§ 4 Poufnos¢ i Dane osobowe

1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze ani on sam ani jego pracownicy, wspétpracownicy czy
petnomocnicy przez okres obowigzywania niniejszej Umowy oraz po jej rozwigzaniu, bez
wyraznego pisemnego zezwolenia drugiej Strony nie ujawnig oraz zachowajg w petnej
poufnosci wszelkie dane i informacje o drugiej Stronie, jej pozycji i sytuacji rynkowej,
partnerach handlowych, wyrobach, o handlowych, technicznych, ekonomicznych,
organizacyjnych i wszelkich aspektach jej dziatalnosci oraz wszelkich innych
informacjach majgcych wplyw na jej dziatalnos¢. W przypadku naruszenia powyzszego
obowigzku, Strona, ktéra dokonata naruszenia naprawi wyniklg stad szkode.



47

2. Postanowienie ust. 1 tego § nie dotyczy informaciji, ktére sg publicznie dostepne lub tez
przekazywanych organom panstwowym, ktére mogg tego Zzgdaé na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w okresie trwania niniejszej
Umowy oraz w ciggu 5 lat po jej rozwigzaniu, niezaleznie od przyczyn jej rozwigzania.
Termin ten nie uchybia terminowi przedawnienia roszczen, okreslonemu w art. 20
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 419).

4. Kazda ze stron dziatajgc jako administrator danych osobowych przetwarza udostepnione
jej przez drugg strone dane osobowe 0s6b uczestniczgcych w zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy wytgcznie w celu zawarcia i wykonania tej umowy.

5. Strony oswiadczajg, ze osobom wystepujacym po ich stronie przy zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy znane sg informacje, ktére powinny by¢ im przekazane zgodnie z
art. 13 ust.1-3 lub z art.14 ust. 1-4 RODO a tym samym, zgodnie z art. 13 ust. 4 i art. 14
ust. 5 RODO nie majg obowigzku przekazania tym osobom tych informaciji.

6. W przypadku gdy w trakcie wykonywania umowy Zleceniodawca dziatajagc w trybie i
zgodnie z art. 28 RODO powierzy Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe inne
niz wskazane w ust. 4, Strony zobowigzujg sie do zawarcia aneksu do niniejszej umowy
regulujgcego zasady przetwarzania danych osobowych lub do zawarcia odrebnej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych zwigzanych z realizacjg niniejszej, umowy
w ramach wynagrodzenia przystugujgcego na podstawie niniejszej umowy.

§ 5 Termin realizacji umowy

Za date wykonania przedmiotu umowy przyjmuje sie date podpisania przez kazdg ze Stron
protokotu odbioru przedmiotu umowy bez wuwag, na podstawie przekazanego
Zamawiajgcemu raportu koncowego oraz imiennej listy obecnosci z podpisami uczestnikow
konferenciji.

§ 6 Wynagrodzenie i ptatnosé¢

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi netto ............... :
stownie ... 00/100 + podatek VAT ... w wysOKOSCi .................. z, tj.
lacznie .oveiiiiiii zt brutto (sfownie:............coooi )-

2. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie zaptacone po wykonaniu przedmiotu umowy, o
ktorym mowa w § 1. Podstawg wystawienia i zaptaty faktury jest podpisanie przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu umowy, o ktérym mowa w
§ 5, bez uwag.

3. Zapfata faktury nastgpi w terminie 14 dni, liczac od daty skutecznego dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.

4. Za date zaptaty wynagrodzenia przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

5. Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczy¢ na adres:
Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego wskazany w
komparycji umowy.

6. Prawidtowo wystawione faktury w formie elektronicznej mozna przekaza¢ za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/zaloguj), na skrzynke Centralnego Instytutu
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Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego w postaci ustrukturyzowanego
dokumentu elektronicznego.

Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy
wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), {j.:

1) dla Zamawiajgcego: 5250008270;
2) dla Wykonawcy: ..........c.c..oeeen.
3) w polu ,numer umowy” nalezy wskaza¢ nr TU/ZP-22/2019.

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych
w tym przedmiocie wymogoéw prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktérych
skorygowania uprawniony jest Wykonawca, termin zapfaty bedzie biegt od daty
dostarczenia korekty takiej faktury.

§ 7 Kary umowne

. W razie niewykonania albo nienalezytego wykonania przyjetych w umowie zobowigzah
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 6 ust.1

. W przypadku odstgpienia lub rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca dokona zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wartosci brutto umowy.

. W przypadku braku realizacji ktéregokolwiek ze swiadczen wskazanych w § 2 umowy,
Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto
umowy za kazdorazowy brak ktéregokolwiek ze swiadczen.

. W przypadku opdznienia w spetnieniu swiadczenia Wykonawca dokona zaptaty kary
umownej w wysokosci 10% wartosci brutto umowy za kazdg rozpoczetg godzine
opOznienia zwigzang z realizacjg przedmiotu zamowienia.

. Wykonawca zastrzega mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych w
wysokosci przenoszgcej wysokos¢ zastrzezonych kary umownych.

§ 8 Upowaznione osoby
Osobami upowaznionymi do kontaktow w zakresie realizacji umowy s3a:
a) Ze strony WYKONAWCY = .....ooviviiiiiiiiiiiei e
Adres poczty elektronicznej ...........cccoovviiiiiiiiiin,
Numer telefonu ...............oooi,
b) Ze strony Zamawiajgcego - .........cooiiiiiiiiiiii
Adres poczty elektronicznej ...........ccccooviiiiiinnn
Numer telefonu ...............ooin,

Zmiana osob upowaznionych, o ktorych mowa w ust. 1 bedzie odbywac sie poprzez
pisemne zgtoszenie za posrednictwem poczty elektronicznej i nie wymaga zmiany

umowy.
Do czasu otrzymania przez drugg Strone powiadomienia o zmianie oséb upowaznionych

w zakresie realizacji umowy, korespondencje kierowang i przesytang na adres wskazany
przez Strony w ust. 1 uznaje sie za doreczona.
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§ 9 Dokumentacja

1. Przedmiot umowy jest wspoffinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zamawiajgcy jest zobowigzany do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej
z przedmiotem umowy do dnia 31.12.2025 roku z zastrzezeniem, ze termin ten moze
zosta¢ wydtuzony przez Instytucje Posredniczaca tj. Ministerstwu Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z siedzibg w Warszawie, o czym Zleceniobiorca bedzie informowany
przed uptywem tego terminu.

3. Zamawiajacy jest zobowigzany do udostepnienia do wglgdu dokumentacji zwigzanej
Z przedmiotem umowy Instytucji Posredniczacej tj. Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z siedzibg w Warszawie oraz innym uprawnionym podmiotom.

§10 Wierzytelnosci

Zakazuje sie zbywania na rzecz oséb trzecich wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej
umowy.

§ 11 Wymég zatrudnienia koordynatora ustugi

3. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce osoby posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, ktoéra
bedzie peni¢ funkcje Koordynatora odpowiedzialnego za $wiadczenie ustugi i prawidtowg
realizacje zamowienia. Do zadan osoby petnigcej funkcje Koordynatora nalezato bedzie w
szczegoblnosci udzielanie natychmiastowej pomocy, jesli pojawig sie watpliwosci lub
trudnosci przy realizacji ustugi. Koordynator bedzie udzielat wszelkich informaciji
zwigzanych z organizacjg swiadczenia ustug. W kazdej sytuacji, gdy powstanie potrzeba
przekazania uwag, wyjasnienia watpliwosci, czy ztozenia reklamacji, Koordynator
dostepny bedzie pod telefonem komérkowym oraz adresem e-mail. Koordynator na
biezgco bedzie monitorowat sprawy jakie otrzyma od osdb uprawnionych oraz bedzie
udzielat pomocy w zakresie realizacji umowy.

4. W trakcie realizacji umowy, w kazdym przypadku powziecia wiadomosci o braku
respektowania zatrudnienia na umowe o prace, Zamawiajgcy uprawniony jest do
wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest w
szczegolnosci do:

4) zgdania oswiadczen i dokumentdéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

5) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow,

6) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.

8. W trakcie realizacji umowy na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody, w
celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub podwykonawce oséb/osoby wykonujgcych/wykonujgcej wskazane w ust.
1 czynnosci w trakcie realizacji umowy:

5) oswiadczenie Wykonawcy Ilub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy O prace o0sob/osoby wykonujgcych/wykonujgcej czynnosci, ktorych
dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢é w
szczegoblnosci:

a) doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,
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b) date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych osob,

c) wskazanie rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy;

6) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujgcych w trakcie
realizacji umowy czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w
sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z
przepisami RODO, tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw; imie
i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania przy jednoczesnym zastosowaniu Srodkow bezpieczenstwa
wynikajgcych z RODO;

7) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
Z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

8) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z pkt. 2) wyzej.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace 0osob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu na jego zgdanie kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto
umowy za kazde uchybienie temu obowigzkowi.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace o0sOb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci a
Wykonawca z tego tytutu zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 25%
wartosci brutto umowy.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrOciC sie o przeprowadzenie
kontroli przez Pahstwowg Inspekcje Pracy.

Wykonawca jest zobowigzany przed rozpoczeciem realizacji ustugi do przekazania
Zamawiajgcemu pisemnego, imiennego wykazu personelu zatrudnionego na podstawie
umowy o prace, ktéry bedzie bezposrednio uczestniczyt przy wykonywaniu ustug, w tym
personelu kierowniczego sprawujgcego z jego strony nadzér nad nalezytym
wykonywaniem ustug. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomic
Zamawiajacego o kazdej zmianie w wykazie personelu, ktéry bedzie bezposrednio
uczestniczyt przy wykonywaniu ustug. Zawiadomienie, o ktdrym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.

§12 Postanowienia koncowe

Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony bedg rozstrzygac
w drodze porozumienia. W przypadku nie osiggniecia porozumienia rozstrzygniecie
sporu zostanie poddane sgdowi wtasciwemu wedtug siedziby Zamawiajgcego.
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2. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Umowe niniejszg sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Datg zawarcia Umowy jest data podpisania jej przez ostatnig ze Stron. W przypadku
braku okreslenia dat ztozenia podpiséw pod Umowa, datg zawarcia Umowy bedzie data
wskazana w jej komparyciji.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



